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PRESUPUESTD 2019 - BASES DE EJEEU{!ﬁH
NORMAS GENERALES
] ITOF ‘

Las presentes bases contienen la adaptacion de las disposiciones generales en materia Presupuestaria @ la
organizacion y circunstancias propias de este Ayuntamiento, asi como cuantas prevenciones se han considerade
oportunas o simplemente convenientes para la mejor realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos,
tedo ello respetando integramente |a legalidad vigente.

2 E RAL:

Las presentes bases de ejecucidn del Presupuesto de 2019 tendran la misma vigendia que ! Presupussts apro-
bado para este ejercicio.

3l dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el periods de prérroga.

32 PUESTARIA:
Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se han clasificado con los siguientes criterios:
a) Por programas. - Con desglose hasta el nivel de grupo de programas.

bj Econdmica. - Con desglose hasta los niveles de concepto y, en algunos casos en que asi lo requerfa la mayor
claridad, de subconcepto.

Las previsiones del Estado de Ingresos se han clasificado con desglose hasta los niveles de concepto y, en
algunos casos en gue asi lo requeria la mayor claridad, de subconcepto.

La estructura de ambos estados se atlene a la fijada en la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, de acuerdo

con lo que estipula el Art, 167 del RDL 2/04, de 5 de Marzo, Texto Refundide de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales,

De acuerdo con lo establecido en el art. 31 de la Ley Organica 2/2012, se incluye en |a aplicacidn 920.50000 del
Presupuesto Municipal una dotacién en concepto de Fondo de contingencia de ejecucion presupuestaria por
importe de 130.200,00 €, para cperaciones no financieras, que se destinard, cuando proceda, a atender
necesidades inaplazables de cardcter no discrecional yno previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado,
gue puedan presentarse a lo largo del ejercicio, destinadas unicamente a financiar créditos extraordinarios,
suplementos de crédite e incorporaciones de crédito. En ningln case podrd utilizarse para financiar o dar
cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales del Ayuntamiento carentes de
cobertura presupuestaria. La apredacion de la existencia de dichas necesidades y la aplicacién del Fonda,
correspondera a la Junta de Gobierno Local, a propuesta de la Alealdia, previamente 3 la autorizacion de las
respectivas modificaciones presupuestarias.

B a1 v URICICAS:

Los créditos autorizados en el Presupuesto de Gastos tienen cardcter limitativo, esto es, no es posible, salvo
clertos requisites y siguiendo determinados procedimientos, rebasar sus importes.
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A fin de dar mayor flexibilidad a la gestion, se permite por la Ley que los limites de los créditos del Presupuesto
puedan rebasarse siempre que no se superen los limites globales para créditos de naturaleza semejante. Es lo
gue se llama la vinculacién juridica de los créditos, que queda fijada a los siguientes niveles:

a) Respecto de la clasificacion por programas, a nivel de drea de gasto.
b) Respecto de la clasificacion econdmica, a nivel de capitulo,

Con excepcidn de las aplicaclones declaradas ampliables en la Base 72 de estas Bases de ejecucidn, que tendran
caracter vinculante al nivel de desagregacidn con que figuren en el Estado de Gastos.

MODIFICACIONES DE CREDITO

2 MODIFICACI %

1%.- Cuando haya de realizarse un gasto que ewceda del nivel de vinculacién juridica sin que exista
crédito presupuestario suficiente se tramitard un expediente de modificacion de créditos con sujecion a las
particularidades reguladas en este capitulo.

2%~ Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacidn, en la que se valorara
la incidencia que la medificacién pueda tener en la consecucién de objetivos fijados en el momenta de aprobar
el Presupuesto.

3%.- Todo expediente de modificacion de créditos serd informado por la Intervencidn.

42.- Las medificaciones de crédito cuya aprobacién corresponda legalmente al Pleno no serdn
ejecutivas hasta que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacidn definitiva.

5%.- Las modificaciones de crédito cuya aprobacion corresponda legalmente & drganc distinto del Pleno
seran ejecutivas desde la adapcidén del acuerdo de aprobacidn.

4 ORDINARIOS ¥ DE CREDITO:

Cuando deba realizarse algdn gasto que ne pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista crédito o
sea Insuficiente o no ampliable el consignade en el Presupuests, por la Alcaldia Presidencia se ordenard la
incoacién de los siguientes expedientes:

1) De concesidn de crédito extraordinario.
2) De suplemento de crédito.

Estos expedientes se fimanciaran:
- Con cargo al remanente liguide de tesoreria.
Con nuevos ingresos no previstos.
- Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en algin concepto del Presupuesto co-
rriente.
< Mediante anulaciones o bajas de los créditos de aplicaciones de gastos no comprometidas, siempre
gue se estimen reducibles sin perturbacidn del servicio.

Tramiiacion

Se requerird expediente en donde conste:
Informe de la Intervencidn.
Aprobacidn inicial por el Pleno.
- Exposicién pablica del expediente por plazo de quince dias, previo anuncio en el Boletin Oficial de la
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Comunidad de Madrid,
Aprobacion definitiva del expediente por el Pleno en el supuesto de haberse presentado reclamacio-
nes; en otro caso, el acuerdo aprobatorio inicial se considerard coma definitivo sin necesidad de nuevo
acuerdo.
- Publicacidn de la modificacidn en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid. Simultaneamente al
envio del Anuncio de publicacion indicando en el apartado anterior, s remitird copia a la Comunidad
Auténoma y a la Administracion del Estado.

BASE 74 AMPLIACIGN DE CREDITOS:

En las aplicaciones que a continuacidn se enumeran, y que se declaran ampliables, podra aumentarse el crédito
presupuestario hasta |a cuantia en que se reconozcan en firme mayores derechos sobre los previstos en los
conceptos del Presupuestn de Ingresos que asimismo se relacionan, afectados a dichas aplicaciones:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
Prog| Eco. Aplicacidn Eco. Concepto
323 22700 Convenio Educacién infantil. 45030 L‘::sr&mndas COPHIEMES, Convenios ge Educe:

321 00 Tasas Licencias urbanisticas
Tasas Licencias 12 ocup., apert. y funcionamien-
to

Anuncios oficiales en prensa y Bole-

930 23603 tines 32200

39211 Recargo de apremio
39300 Intereses de demora

932 22708 Servicio de Recaudacidn

1532 61902 Construccion Pasarela PIR 75061 Subwv. PIR Pasarela

1532 61903 Remodelacion calles PIR 75062 Subv. PIR Remodelacion calles

1522 63200 Rehabilitacion cubierta Flaza Mayor || 72010 Subw. 1,5 % cultural

El expediente de ampliacidn de crédito serd aprobado por la Alcaldia,

ga FERENCIAS DE CREDITOS:

Los créditos de las diferentes aplicaciones de gastos del Presupuesto del Ayuntamiento pueden ser transferidos
a otras aplicaciones, previa tramitacion del expediente y con sujecion a las siguientes normas:

Régimen: Podrin ser trapsferidos los créditos de cualquier aplicacidn con las limitaciones a que se refiere los
arts. 179 y 180 del RDL 2/04, de 5 de Marzo, Texto Refundide de la Ley Reguladora de las Hacleridas Locales.

Organo competente para su tramitacidn:
- La Alealdia siempre que se refiera a transferencias de crédito entre aplicaciones pertenecientes a la
misma area de gasto, o a transferencias de crédito entre aplicaciones de Gastos de Personal, aunque
pertenezcan a distintas dreas de gasto.

- El Pleno en los supuestos de transferencias de créditos entre aplicaciones pertenecientes a distintas
dreas de gasto, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Tramitacion;

- Las transferencias autorizadas por la Alcaldia requerirdn informe previo de la Intervencion y entrardn
en vigor una vez adoptada la resolucion aprobatoria correspondiente,

- Las transferencias de la competencia del Pleno exigirdn el cumplimiento de las Normas sobre inferma-
clon, reclamaciones, recursos y publicidad a gque se refieren los articulos 169 y siguientes del TRLRHL
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En todos los supuestos serd necesario informe sobre la disponibilidad del crédito o créditos a aminorar

BASE 9? GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS:

Podran incrementarse los eréditos presupuestarios del Estado de Gastos como consecuencia de los siguientes
ingresos de naturaleza no tributaria.

a] Aportaciones, o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas para financiar,
junto con el Ayuntamiente, gastos de competencia local.Serd preciso que se haya reconocido el
derecho o gue exista acuerdo formal de conceder la aportacidn.

b) Enajenacion de Bienes patrimoniales, siempre que se haya producido el reconocimiento del dere-
cha,

¢} Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos en cuantia superior a los
ingresos presupuestados.

d} Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente cuyo cobro podrd reponer crédito en la
cuantia correspondiente.

Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del Ayuntamiento, o se haya
recaudado alguno de los ingresas anteriormente indicados en el parrafo precedente, en cuantia superior a la
prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones del

Estado de Gastes son suficientes para financiar el incremento de gastos que se prevé necesitar en el desarrollo
de las actividades generadoras del ingreso,

5i diche volumen de crédito fuera suficiente, no procederd tramitar el expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes; se incoard expediente en ol que se justificard la
efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como 1a aplicacién que debe ser incrementada.

El expediente de generacidn de créditos serd aprobado por la Alcaldia.

BASE 102 INCORPORACION DE REMA T

Tienen la consideracion de remanentes de créditoe los saldos de los créditos definitivos no afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas.

Los créditos de aquelias aplicaciones presupuestarias de gastos que forman el Presupuesto General pedran ser
incorporados como remanentes de crédito a los presupuestos del ejercicio siguiente, en Ia forma que a
continuacidn se indica;

a) Créditos que pueden ser incorporados;

= Los suplementos de créditos v las transferencias de créditos que hayan sido aprobadas en el dGltimo
trimestre del ejercicio.

Los créditos gque cubran compromisos o disposiciones de gastos aprobados por los organes de la Cor-
poracion que a 31 de diciembre no hayan sido aprobadas por el drgano competente come cbligacién
recanocida y liguidada,
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- Los créditos por operacicnes de capital.
- Los créditos autarizades en funcidn de la efectiva recaudacion de los derechos afectados.
b} Créditos que no pueden ser incorporados:
- Los declarados por el Pleno como no disponibles.
Los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo los que amparan pro-

yectos financlados con ingreses afectados que deberdn Incorporarse obligatoriamente, salvo que se

desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto o que se haga imposible su
realizacion.

€) Requisitos para la incorporacion de remanentes:
Incoacién de expediente que debera contener:

- lustificacién de la existencia de suficientes recursos financieros que habrin de consistir en algunas de

las siguientes:

a) Remanente liquide de Tesoreria,

b) Muevos o0 mayores ingresos recaudades sobre los totales previstos en el presupuesto
corriente.

cl En el supuesto de incarporacidn de créditos con financiacién afectada preferentemente los

excesos de financiacidn y los compromisos firmes de aportacidn afectados a los remanentes
gue se pretenden incorporar v en su defecto los indicadas en los apartados a) v b) anteriores.

En el supuesio de financiacion con nuevos o mayores ingresos se producird una modificacidn del pre-
supuesto inicial del concepto presupuestario en que se haya obtenido el mayer ingreso, o s& creard
nueyvo concepto presupuestario para recoger el nuevo ingreso no previsto,

- Cuando la financiacion se produzca madiante el remanente liquido de tesoreria su importe se hara
constar en el concepto correspondiente del presupuesto de ingresos.

- Informe del Interventor.

Aprobacién por la Alcaldia

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE LOS PRESUPUESTOS
BASE 113 AUTORIZACION DEL GASTO:

1.- Autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacidn de un gasto, por una cuantia cierta o
aproximada, reservande a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

Con cargo a los eréditos del Estado de Gastos del Presupuesto General, la autorizacidn de los mismos corres-
ponderd a los siguiente Organos:



Ayuntamiento de Brunete
Plaza Mayer, 1
28690 Brunete

Tel: 91 B15 90 66
Fax: 91 815 90 32

Pleno del Ayuntamiento:

Gastos de caracter plurianual, cuando su duracidn sea superior a cuatro afios cuando se

excepcionen los limites establecidos en el articulo 155 de la Ley Reguladora de Hacien-
das Locales.

-Las contrataciones o concesiones de todo tipo cuando su importe supere el 10% de los
recursos ordinarios del Presupuesto.

-El concierto de operaciones de crédito, a largo plazo, siempre que superen el 10% de
los recursos ordinarios del Presupuesto y las de Tesoreria que excedan de los limites es-
tablecidos en el articulo 33.2.K) de la LRBRL.

-Aguellos otros gastos derivados del ejercicio de su competencia.

-El reconacimiento extrajudicial de créditos a favor de terceros sin haberse cumplido los
trémites legales, siempre y cuando exista adecuada consignacidn presupuestaria (por
delegacian de ka Alcaldia) y los relativos a obligaciones adguiridas en ejercicios anterlo-
res sin el cumplimiento de los trdmites preceptivos y que no dispusieran de adecuada
consignacidn presupuestaria

Alcaldia-Presidencia:
-Contratacion de personal, por plazo igual o inferior a tres meses.

-Concertar operaciones de crédito, con exclusidn de las contempladas en el articulo
158.5 de la Ley 39/1088, de 28 de diciembre, siempre gue estén previstas en el Presu-
puasto y su importe acumulado dentro de cada ejercicio econdmico no supere &l 10 por
100 de sus recursos ordinarios,

-Apertura y cancelacién de operaciones de crédite a corto plazo, o de Tesoreria, cuando
el importe acumulado de las operaciones vivas no supere el 15% de los ingresos carrien-
tes liguidados en el ejercicio anterior,

-Gastos de personal y, en particular, fa asignacidn individualizada del complemento de
productividad y la concesidn de gratificaciones al personal por servicios extraordinarios
realizados fuera de la jornada normal de trabajo.

-Conceder las subvenciones gue excepcional v justificadamente proceda otorgar, previo
informe acreditativo del interés pdblico de 1a actividad y su urgencia.

-Aguellos otros gastos derivades del ejercicio de su competencia v que no haya delegado
en la Junta de Gebierno 6 en los concejales,

Junta de Gobierno Local:
-Proyectos de obras no incluidos en las previsianes presupuestarias.
-Subvenciones de importe superior al fijado para definir el contrato mener de obras, previe cum-

plimiento de las normas que regulan su concesidn y en concreto las relativas a publici-
dad, concurrencia y determinacion de criterios objetivos para su concesion y, aguellas



Ayuntamiento de Bruncte
Plaza Mayor, 1
28690 Brunete
Tel: 91 815 90 66
Fax: 91 815 90 32
que excepcional y justificadamente proceda otorgar, previo informe acreditativo del in-
terés pablico de la actividad.

-Rectificacidn de saldos iniciales de derechos v obligaciones

-Devoluciones de fianzas de los contratos sujetos a Ley de Contratos del Sector Pdblico.
-Aprobacidn de Facturas supericres a 6.000,00€

-Gastos plurianuales de mas de 300.506,05 € que respeten los limites de aplazamientes regulados
en el articulo 155 de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,

-Los delegadeos por el Pleno o la Alcaldia.

-Contratos menares.

Los documentos contables relativos a |a autorizacidn v disposicién de gastos de competencia del Pleno o de la
lunta de Gobiemo Local, se entenderdn debidamente acreditados mediante la indicacidn en aguellos del acta
de |a sesidn correspondiente,

Cuando haya de realizarse algdn gasto para ol gue no exista crédito adecuade o suficiente, se podra realizar la
tramitacion anticipada del expediente siempre y cuando se haya iniciado el oportuno expediente de
modificacidn de créditos o la aplicacién que deba financiar el gasto figure en el proyecto de Presupuesto o se
incluya habitualmeante en los Presupuestos generales del Ayuntamiento si bien la perfeccion del contrato
quedard condicionada a la incorporacidn en el expediente del preceptivo certificade de existencla de crédito,
sin cuya existencia no podra procederse a su formalizacion.

BASE 12! DISPOSICION DE GASTOS O COMPROMISO DEL GASTO

1.- Disposicidn es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un
impaorte exactamente determinado.

2.- Los dorganos competentes para aprobar la disposicién de gastos serdn los mismos senalados en el articulo
anterior.

3.- Cuanda, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptar, se
acumulardn las fases de autorizacidn y disposicién, tramitdndose el documento contable AD.

2 NOCIMIENTO OBL ION Y | N

Reconacimiento de la obligacidn es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible con-
tra la entidad derivado de un gasto autorizado v comprometido.

El reconocimiento de las obligaciones que deriven de compromisos de gastos legalmente adquiridos, corres-

ponderd a los concejales competentes de cada drea a que afecte, hasta 6.000,00€; y a partir de ese importe ala
Junta de Gobierno Local.

El reconocimiento v liguidacién de obligaciones requerird, como tramite previo, que por el Concejal del drea
correspondiente sea autorizada la factura o documento mediante su conformidad en la propia factura. El Con-
cejal podra reguerir cuantos informes o visados ¢ antefirmas de empleados de su drea considere oportunas, La
factura deberd cumnplir los requisitos previstos en el articulo 32 del Real Decreto 2402/1985, de 18 de diciem-
bre y consignara, en su caso, el IVA,
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La conformidad a que se refiere ¢l parrafo anterior forma parte de la comprobacion obligatoria de la inversidn
para todos los gastos no justificados documentalmente con certificacidn de obras, servicios o suministros.

La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacidn del documento contable "0", En el caso de
relaciones de facturas (numeradas) que se presentan para su aprobacién por Junta de Gobierno Local, los
documentos contables O individuales asi como los documentos contables P individuales serdn suplidos por un

conjunto {numeradao ) que englobard todos los documentosindividuales a fin de conseguir una mayor eficacia y
eficiencia.

4.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultdneas las fases de autorizacidn-disposicién-reconocimiento
de [a obligacidn, podran acumularse, tramitindose el documento contable "ADO",

BASE 142 ORDENACION DE PAGO:

La ordenacidn de pagos de las obligaciones previamente reconocidas corresponde a los mismos drganos que
tienen la competencia para reconocer las obligaciones. Las drdenes de pago deberan acomodarse al plan de
disposicidn de fondos que se establezca, previa informe de la Tesareria, y recogerd, necesariamente, |a priori-
dad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

El pago material se realizard a través de orden de transferencia bancaria. Servird de justificante de la misma, la
nota informativa de anotacidn en cuenta que la entidad financiera remita al Ayuntamiento.

De no disponerse de domiciliacion por parte del acreedor, los pagos se realizaran mediante la emisidn de che-
ques nominativos.

Ademas de la nota informativa de anotacidn en cuenta corriente, servirdn de justificantes del pago material, el
recibi del acreedor o su representante o la Carta de pago.

A los efectos de disposicién de fondos en cuentas corrientes operativas abiertas por este Ayuntamiento, se
requerird la firma mancomunada del Concejal de Hacienda y Régimen Interior y de los titulares de la Interven-
cidn y Tesareria.

BASE 152 JUSTIFI M PREVIA AT

Mo podrd expedirse drdenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente ante el organo
competente para reconocer las obligaciones la realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor y todo ello
de confarmidad con las resoluciones aprobatorias de la autorizacidn y compromisa del gasto.

BASE 162 EXIGENCIA COMUN A TODA CLASE DE PAGOS:

El tesorero pagador exigira la identificacion de las personas a quienes pague cuando para & fuesen
desconocidas mediante dos testigos, y a ser posible contribuyentes. Asimismo deberd exigirse, nimero del
Documento Nacional de Identidad o NIF, acreditacion de estar al corriente en el pago del LAE., Impuestos de
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos documentados, retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta
de las Personas Fisicas, o Sociedades o cualquier otro tributo exigido por la legislacion vigente.

Los pages a personas que no suplesen firmar o estuviesen imposibilitadas, exigirdn dos testigos que lo hagan a
SU ruego.

Los que actuan como representantes de herencias acreditaran, con fa documentacion respectiva, que obran con
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suficiente autorizacidn de los titulares de las mismas, respecto a incapacitados y menores se entenderdn con los

representantes legales.

BASE 172 TRAMITA DE
Las facturas expedidas por los contratistas, deberdn contener, come minimo, los siguientes datos:

- Identificacidn clara del Ayuntamiento {nombre, NIF, etc.)

- Identificacion del contratista.

- Wamero de la factura, indicacion del desglose de IVA, o con indicacién de IVA incluido,
- Descripclan suficiente del suministro o serviclo.

En determinados casos podra considerarse como documento valido para proceder a reconocer la obligacidn los
tickets o recibos [art 4 Reglamento (VA ) siempre y cuando contengan el cif de la empresa, VA (tal es el caso de
los tickets de parking o recibos de inscripciones federativas etc...)

Recibidas las facturas en el registro, se solicitard su conformidad por el Concejal, o responsable del servicio,
implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha efectuado de acuerde con las condicionas
contractuales.

Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion de Fondos, a efectos de tramitar su fisca-
lizacién por el Interventor Municipal y contabilizacién, elaborandeose relacion de facturas para su aprobacién
del drgano competente con indicacion de los reparos observados por Intervencidn, A fin de conseguir los prin-
cipios de economia y efidencia no se sacardn documentos contables individuales de O y P sino conjuntos {que
incluyen las operacicnes individuales de O y P) de cada una de las relaciones de facturas que son aprobadas por
el Alcalde-Presidente.

Las certificaciones de obra deberdn ser expedidas por el Técnico Director correspondiente con relacidn clara y
precisa, expresando la obra, acuerdo que la autorizg, y en su caso, la fecha del documento administrative de
formalizacidn o la escritura otorgada, cantidad a satisfacer, bien seaa buena cuenta o por saldo a liquidacian
de la misma, periode a gue corresponde, declaracién de que procede su abone por haberse ejecutade con
arreglo a las normas establecidas v con las reservas pactadas en su recepcidn.

A las certificaciones se uniran los estados de medicion y valoracion correspondiente.

El acta de recepcidn de obras deberd ser firmado por un Técnico municipal, el Birector de las obras y por el
Concejal responsable del drea siguiendo el procedimiento establecido por el RDE/2000.

Con la decumentacian indicada en los puntos anteriores, por la Intervencidn Municipal, se procederd a la toma
de razén de la obligacidn reconocida, documenta "0" una vez hayan sido aprobadas por el drgano competente.

La preseripcion de gastos en fase Oy P se aprobard de oficio por resclucién de la Alcaldia —Presidencia, previa
constancia en el expediente de la documentacidn que acredite la prescripeidn.

%o dara de baja en contabilidad, por resolucion de Alcaldia Presidencia, aguellas obligaciones pendientes de
pago que no respendan a dewdas clerias de la Entidad, bien per no estar identificado suficientemente el acree-
dor o bien, por no existir los documentos justificativos de la obligacian.

Estardn obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores gue hayan entregado bienes o prestado
servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015 ¥ en concrete, tal y como dispone el articulo 4 de la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrdnica y creacidn del registro contable de
facturas en el Sectar Pablico
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Sociedades de responsabilidad limitada,

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espanola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los
términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

Agrupacion de interés econdmico, Agrupacidn de interés econdmico europea, Fondo de Pensiones,
Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de regularizacidn
del mercade hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del referide articulo,
estaran excluidas de la obligacién de facturar electrénicamente a este Ayuntamiento las facturas de hasta un
importe de 5.000,00 € impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamientoestablecer este importe, incluyendo impuestos de conformidad con el
criterio de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008y
26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone que el precio del contrato debe entenderse como el importe inte-
gro que por la ejecucién del contrato percibe el contratista, incluide el Impuesto sobre el Valor ARadido.

lgualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveadores a los servicios en el exterior, hasta
que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del Punto general de
entrada de facturas electronicas, de acuerdo con la valoracion del Ministerio de Hacienda yAdministraciones
Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepeién en
dichos servicios.

BASE 182 GASTOS DE PERSOMAL

Las retribuciones de personal derivadas de la aprobacién anual del Catdlogo de Puestos de Trabajo, se hardn
efectivas previa justificacion documental quecbligatoriamente ha de obrar unida a las néminas a que
corresponda, por lo que los servicios administrativos de la unidad de personal, estdn obligados a proporcionar
la referida documentacidn para ser unida a los correspondientes documentos contables.

La Junta de Gobierno Local determinara los puestos de trabajo que deben ser desempefiados en régimen de
jornada partida, asigndndoles los complementos que figuren en los respectivos convenios colectivos, acuerdos

reguladores de las condiciones de trabajo del persenal funcionario, o acuerdos del Pleno de la Corporacién que
fijen retribuciones complementarias.

Igualmente las variaciones mensuales acompaiaran los justificantes que correspondan a pagos de horas extra-
ordinarias, suplencias, dietas, o cualquier otro concepto retributivo, unidos a las respectivas néminas, a los
efectos de fiscalizacidn por la Intervencidn,

A estos efectos, se fija el siguiente régimen de garantias:

- las nominas del mes de enero correspondientes al personal laboral, en todas sus modalidades, serdn
suscritas por el Director de Personal, al que se le atribuye |a gestidn del personal laboral fijo, temporal
0 de confianza. Igualmente, suscribira los partes de variaciones mensuales del personal citads, que
junto con sus justificantes, se adjuntaran a las respectivas néminas.

Las nominas del mes de enero correspondientes al personal funcionario, en todas sus modalidades,
seran suscitas por el Técnico de Administracion General de mayor categoria del Departamento de Re-
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cursos Humanaos, a la que se atribuye |a gestidn del personal funcionario. lgualmente, suscribird los
partes de variaciones mensuales del personal citado, que junto con sus justificantes, se adjuntaran a
las respectivas nominas.

- Las nominas de personal se remitirdn con su estado de variaciones {parte 32) antes del dia 22 de cada
mes a los efectos de su debida comprobacian y posterior fiscalizacion,

Para el devenge de horas extras o en su caso de gratificaciones, serd preciso acompafar resolucidn de
la Concejalia de Recursos Humanaos, auterizando la realizacion de los trabajos correspondientes, con
previa indicacién al menos aproximada del tiempo de duracidn de los mismos, a propuesta, en su ca-
50, de la Concejalia correspondiente.

La fiscalizacidn de la Intervencion sobre las ndminas mensuales, serd previa y limitada a la existencia
de crédito suficlente y a que se han autorizado por drgano competente, sin perjuicio de su fiscalizacidn
definitiva a posteriori,

5i se produjesen situaciones de emergencia, la Alcaldia podria autorizar el pago de las expresadas
haras con posterioridad a su ejecucian,

- La contratacion de personal laboral temporal ¥ el nombramiento de funcionarios interinos, requerira
la previa autorizacion conjunta de la Concejalia de Hacienda y Régimen Interior y el informe precepti-
vo de la Intervencidn,

BASE 192 JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES QUE PUEDA OTORGAR LA CORPORACION ¥ REQUISITOS A
EXIGIR PARA LA CONCESION DE LAS MISMAS

Tendrdn este concepto todas las disposiciones dinerarias realizadas por el Ayuntamiento a favor de personas
publicas o privadas que cumplan los requisitos siguientes:

- Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

- Quela entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, [a ejecucidn de un proyecto,
la adopcién de un compoertamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una
situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales o formales que se hubieran es-
tablecido.

Que el proyecto, la accidn, conducta o situacidn financiada tenga por objeto el fomento de una activi-
dad de utilidad o interés social o de promocidn de una finalidad de interés municipal.

Tendra la consideracidn de beneficiario de ayudas y subvenciones, la persona gque haya de realizar la actividad
que fundamentd su otorgamiento o que se encuentre en la situacidn gue legitima su concesidn,

Son obligaciones de los beneficiarios:

- Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiento que fun-
damenta la concesidn de las subvenciones.

- Justificar ante el drgano concedente el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asl como la reali-
zacidn de la actividad v el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesidn o disfrute de la
subvencian.
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- Spmeterse a las actuaciones de comprobacidn, aportando cuanta informacion le sea requerida en el
ejercicio de tales actuaciones.

- Cemunicar al érgano concedente la obtencidn de otras subvenclones, ayudas, ingresos o recursos gque
financien las actividades subvencionadas.

Acreditar gue se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a fa Se-
guridad Social.

- Disponer de los libros contables, registros diligenciados v demds documentos, conforme establece la
legislacidn vigente y pudieran exigir las bases reguladoras de las subvenciones, con la finalidad de ga-
rantizar el adecuado ejercicio de las facultades de comprobacion y control,

- Conservar los documentos justificativos de la aplicacidn de los fondos recibidos.

Proceder en su caso al reintegro de los fondos percibidos.
- Rendir cuentas.
Las subvenciones se otorgaran bajo los principios de publicidad y concurrencia competitiva. Podran concederse
de farma directa subvenciones, cuando estén previstas nominativamente en el Presupuesto General del Ayun-
tamiento y, con cardcter excepcional, aguellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interes
plblico, social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
piiblica.
Las bases reguladoras para su concesion contendran, como minimo:

- Definicidn del objeto de la subvencidn,

- Requisitos que deberan reunir los beneficiarios,

Condiciones de solvencia y eficacia que hayan de reunir las personas Juridicas,

- Criterios objetivos de otorgamiento de la subvenclén v, en su caso, ponderacidn de los mismos,

Procedimiento de concesidn de la subvencidn.

- Cuantia individualizada de la subvencion o criterios para su determinacidn.

- Organos competentes para la ordenacidn, instruccién y resolucidn del procedimiento de concesidn de
|2 subvencion v el plazo en que serd notificada la resolucion.

= Determinacién, en su caso, de los libros v registros contables especificos para garantizar la adecuada
justificacion de la subvencidn.

= Plazoy forma de justificacidn por parte del benefidario del cumplimiente de 1a finalidad para la que se
concedid la subvencidn y de la aplicacidn de los fondos percibidos.

- Medidas de garantia gue, en su caso, se considere preciso canstituir a favor del drgano concedents,
medios de constitucidn y procedimiento de cancelacidn.



Ayuntamiento de Brunete
Plaza Mayer, 1
28690 Brunete

Tel: 91 815 90 66
Fax: 91 815 90 32

- Posibilidad de efectuar pagos anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en
su caso, deberdn aportar los beneficiarios,

- Circunstancias que, come consecuencia de la alteracidn de las condiciones tenidas en cuenta para la
concesion de la subvencion, podran dar lugar a la modificacidn de la resolucidn,

Compatibilidad o Incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos recursos para la misma
finalidad.

Criterios de graduacidén de los posibles Incumplimientos de condiciones impuestas con motive de la
concesion de las subvenciones, Estos criterios resultaran de aplicacidn para determinar la cantidad

gue finalmente haya de percibir el beneficiario o, en su caso, el importe a reintegrar, y deberdn res-
ponder al principio de proporcionalidad.

Especialmente, se hara constar en las Bases de cada convocatoria un apartado que exija a los peticionarios la
chligacidn de presentar una declaracidn respensable acreditativa de no haber percibido o solicitado del Ayun-
tamiento de Brunete, ninguna otrasubvencién para la misma finalidad durante ese afio v, en el case de haber
percibido o solicitado otras ayudas, deberdn hacerse constar cuales y su importe,

El drgano concedente, debera en todo caso, dar prioridad a aquellos peticionarios a los que no se han conced|-
do otras ayudas

La competencia para la aprobacion de las bases reguladoras para la concesidn de Subvenciones de tedo tipo
correspondera @ la Junta de Gobierno Local. La adjudicacidn, compromiso de gasto y reconocimisnto de la
obligacion de pago, serd competencia del érgano especifico que se regule en las citadas bases o, en su defecta,
de la propia Junta de Gobierno Local.

El procedimiento de gestion presupuestaria sera el siguiente:

- Con cardcter previe a la convocatoria de la subvencidn o a la concesion directa de la misma, deberd
efectuarse la aprobacion del gasto.

La resclucién de concesidn de la subvencién conllevard el compromiso del gasto correspondiente.

= El pago de la subvencidn se realizara previa justificacidn, por el beneficiario, de la realizacion de la ac-
tividad, proyecto, objetivo o adopcidn del comportamiento para el gue se concedié en los términos
establecidos en la normativa reguladora de la subvencién.

Se producird la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la subvencion en el supuesto de falta de
justificacién o de concurrencia de alguna de las causas previstas en el articulo 37 de la Ley 38/2003,

= Cuando la naturaleza de la subvencidn lo justifique, podran realizarse pagos a cuenta. Dichos abonos a
cuenta podrdn suponer |a realizacién de pagos fraccionados que responderdn al ritmo de ejecucidn de
las acciones subvencionadas, abondndose por cuantia equivalente a la justificacidn presentada,

- También se podran reallzar pages anticipados que supondrdn entregas de fondos con caracter previo
a la justificacidn, como financiacidn necesaria para poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la
subvencidn,

- La realizacidn de pages a cuenta o pagos anticipados, asl como el régimen de garantias, deberdn pre-
verse expresamente en la normativa reguladora de la subvencidn.,

Mo podrd realizarse el pago de la subvencién en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea deudor por resolucion
de procedencia de reintegro.
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Las subvenciones contenidas en las distintas Areas municipales, bajo la clasificacién econdmica 48, podran ser
concedidas por la Alcaldia de forma directa, cuando concurran las circunstancias previstas en el articulo 22.2¢c)
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,

El érgano concedente puede por resolucién motivada, acordar la suspensidn de los libramientos de pago, si-
guiendo e| régimen establecido en el articulo 35 de la Ley 38/2003.

Procedera el reintegro de las ayudas o subvenciones, ademds de en caso de nulidad o anulacién del acuerdo de
concesidn, en los siguientes casos:

- Obtencion de la subvencidn falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando aguellas que lo
hubieran impedida,

Incumplimiento total o parcial del objetiva, de la actividad, del proyecto o la no adopcidn del compor-
tamiento gue fundamenta la concesidn de la subvencidn,

Incumplimientoe de la cbligacidn de justificacion o la justificacidn insuficiente, en los términos estable-
cidos legalmente y en las normas reguladoras de la subvencidn,

Incumplimiento, en su caso, de la obligacidn de adoptar las medidas de difusidn establecidas en 1a Ley.

- Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacidn y control financiern, asi
coma el incumplimiento de las cbligaciones contables, registrales o de conservacion de documentas,
en los términos establecidos legalmente:

Incumplimiento de las ebligaciones impuestas por el Ayuntamiento, con los motivos previstos en la
Ley.

En los demas supuestos previstos en |a normativa reguladora de la subvencian,

Para la justificacion de las subvenciones los beneficiarios rendirdn una Cuenta y Memoria y presentardn en la
Intervencion los justificantes eriginales (facturas, recibos, ndminas, etc.) para su estampillado, con una fotoco-
pia para su compulsa. A la Memaoria de la actividad subvencionada se incorporara una diligencia del Jefe o res-
ponsable del servicio correspondiente con el siguiente texto:

"Diligencia: Para hacer constar que (nombre de la Entidad subvencionada) ha cumplido con los fines de 1a sub-
vencidn otorgada en el ejercicio , por importe de euros para (nombre del proyecto o activi-
dades subvencionadas)”.

Las cantidades a reintegrar tendrdn la consideracién de ingresos de derecho Piblico, resultando de aplicacién
para su cobranza lo previsto en la Ley General Presupuestaria. El interés de demora aplicable en materia de
subvenciones sera el interés legal del dinero incrementado en un 25%, salve que la Ley de Presupuestos Gene-
rales del Estado establezca otro diferente. Los procedimientos para 3 exigencia del reintegro de subvenciones,
tendrdn siempre cardcter administrativo,

En materia de infracciones y sanciones y, en cuanto no e3té previsto en la presente Base, se estard a lo dispues-
to en fa Ley 38/2003, General de Subvenciones y su normativa de desarrollo.

El Ayuntamiento de Brunete, conforme establece el articulo 17.2 de la citada Ley General de Subvenciones,
aprobard una ordenanza general de subvenciones y ordenanzas especificas para las distintas modalidades.

BASE 207 GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL:
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La realizacidn de gastos de cardeter plurianual se subordina a lo que dispone el art. 174 del TRLRHL y
los articulos 79 a 87 del Real Decreto 500/90 de 20 de abril,

Se podran adquirir compromisos de gastos en los cuatro ejercicios posteriores al presente hasta el
importe que se indica;

- En el primer ejerciclo inmediato sigulente: 70%.

- En el segundo ejercicio inmediato siguiente: 60%.

- En el tercer ejerciclo inmediato siguiente: 50%.

- En el cuarto ejercicio inmediato siguiente: S0%.

Corresponde la autorizacién y disposicion de los gastos plurianuales al Pleno.

E 212 PAGOS A JUSTIFI :

1.- Sdlo se expedirdn drdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios,
Cuyo page, no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija v en los que no sea posible disponer de
comprobantes con anterioridad a su realizacidn.

2.~ La auterizacion corresponde al Presidente cuando el importe sea inferior a 3.000 €

3.- En el plazo de tres meses los perceptores habrdn de aportar a la intervencidn los documentos
justificatives del pago, reintegrando las cantidades no invertidas.

4.- Respecto a la forma y contenido de la justificacidén es preciso que se ajusten 3 las siguientes
instrucclones:

a} Los fondos solo pueden destinarse a Ia finalidad para la que se entregaron.

b} Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente expedidos.

5.~ De la custodia de fondos se responsabilizard el perceptor.

B.- Los preceptores de estas drdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacién de las
cantidades recibidas en el plazo maximo de tres meses a partir de recepcidn de los fondos, v siempre dentro del
mismo ejercicio en el gue se concedieran,

Mo podrin expedirse nuevas drdenes de pago "a justificar” por los mismos conceptos presupuestarios, a los
perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacidn.

BASE 227 A I JA: Aplicaciones pr ias cu stos n edia

Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondo, a favor de los habilitados que
propongan el Tesorero para atender los gastos de las siguientes aplicaciones:

- Reparaciones y conservacidn (material y pequenas reparaciones),

- Material ordinario no inventariable (de oficina y otros).

- Atenciones protocolarias y representativas.

- Dietas. Gastos de locomocidn. Otras indemnizaciones.

- Atenciones benéficas y asistenciales.

- Suministros.,

Limites cuantitativos.-individualmente las cantidades que se perciban en concepto de caja fija no podrdn ser
superiores a |a cifra de ese concepto en 3.000 €.

Regimen de Reposicignes.- Las drdenes de pago de reposicién de fondos deberdn ser aplicadas a las
aplicaciones presupuestarias a gue correspondan las cantidades justificadas, no pudiendo sobrepasar el
impaorte de dichas justificaciones.

Situacidn vy dispesicién de los fondos.- De los fondes que los cajeras, pagaderos y habilitadores, reciban por los
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perceptores en la Caja General de la Entidad correspendiente, podran disponer libremente para el pago de las
atenciones y finalidades previstas, quedando absolutamente prohibido la utilizacion personal de dichos fondos.

1. Los cajeros, pagadores y habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendirdn cuentas por los gas-
tos atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicidn de
los fondos utilizados, siempre de acuerdo con las normas que, a tal efecto, establecen en estas bases, y
en su defecto por el TRLRHL y R.D. 500,50,

2. Las ardenes de pago de reposicion de fondos se expedirin con aplicacién a los conceptos presu-
puestarios a que correspondan |as cantidades debidamente Justificadas y por el importe de las mis-
mas, previa presentacidn y aprobacidn por la Autoridad competente de las correspondientes cuentas.

- 3. Los fendos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder e los respectivos cajeros, paga-
dores o habilitados, se utilizaran por éstos, en el nueve ejercicio, para las atenciones las que el anticipo
se concedid.

4. En cualguier caso, los percepiores de estos fondos quedardn obligados a justificar la aplicacian de
los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipe, por lo gue, al
menas, en el mes de didembre de cada afio, habrin de rendir las cuentas a que se refiere el apartado
1 de este articulo {art. 190.3, TRLRHL).

Contabilidad y Control.- Los perceptores de anticipos llevardn contabilidad de |as cantidades recibidas mediante
un libro de cuentas corrientes por debe y haber, en donde anotardn las entradas v [as salidas justificadas con las
facturas correspondientes.

En cualquier momento el Presidente de la Entidad Local y el Interventor general o persona en quienes deleguen

podran revisar la contabilidad de los anticipos y comprobar que los saldos no dispuestos estan en los sitios
autorizados.

Los perceptores deberdn rendir cuentas justificadas de los anticipos recibidos ante la Intervencian municipal,
acompafando la contabilidad y los justificantes originales de los pagos efectuades, estas cuentas se rendirdn

como mdximo en el plazo de tres meses a contar de la entrega de los anticipos vy en todo caso antes del 15 de
diciembre del ejercicio de 2006.

SE 232 CRED

La ordenacion de gastos para obras o servicios de primer establecimiento o de capital requerira gue
previamente esté aprobado por ] Ayuntamiento el correspondiente proyecto técnico.

] GMACIOMES, DIETAS ¥ SPORTES DE E T
FUNCIONARIOS ¥ DEMAS PERSONAL.

Seran abonados los gastos de locomocidn, asi como otros posibles gastos, derivados de la realizacidn de
gestiones oficiales o comisiones de servicio, que se justifiquen en of caso de desplazamientos de miembros de

la Corporacidn, funcionarios, personal y miembros honorificos, que previamente haya aprobado o dado el Ve
B2, el Presidente o el Pleno, segln sus competencias.

Cuando los desplazamientos se realicen en vehiculo propio, se abonara la cantidad de 0'17 € por kilémetro
recorrido. Cuando se realicen en transporte pablico, por su importe acreditado mediante justificante

Los restantes gastos, tales como aparcamiento, impresos oficiales, etc, se abonardn por su importe acreditado
mediante justificante,
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25 DIETAS ¥ GASTOS DE WI

Se entienden por tales los gastes normales de manutencidn y estancia; en restaurantes, hoteles v demas
establecimientos de hosteleria, devengados por desplazamiento del perceptor cuando dichos gastos se hayan
producido como consecuencia necesaria del trabajo desempefado por el miembro de la Corporacidn,
funcionario, trabajador o personal honorifico.

Los gastos se abonardn por su importe, acreditado mediante justificante, con los siguientes Hmites méximos:

- Comidas y cenas: hasta 15 € por persona vy comida o cena.
- Estancias en establecimientos hoteleres: hasta 75 € por persona y noche.
Se computardn en [a base de cotizacion las cantidades que excedan de:
- Con justificante documental: 222°00 €/dia
- 5in justificante documental; 52'29 €/dia
- Cuando no se haya pernoctado en municipio distinto del lugar de trabajo habitual:26"14 €/dia
-  Elimporte que exceda de 0'17 €/Km.

BASE 262 CONTRATOS MENORES

1 - Tendran la consideracién de Contratos Menores:
- Contratos de Obras cuya cuantia no exceda de 40.000 €.
= Contratos de Suministros cuya cuantia no esceda de 15.000 €.
- Contratos de Consultoria, asistencia y servicios cuya cuantia no exceda de 15.000 €

2 - En los contratos menores la tramitacion del Expediente sdlo exigira la aprobacidon del gasto v la
incorporacidn al mismo de la factura correspondiente, En el contrato menor de obras deberd incorporarse
ademas el presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran,

3 - La tramitacién del Expediente de Contrato Menor se ajustard al siguiente procedimiento;
= Presentacion de factura.
= Aprobacién del gasto por el érgano competente.
- Fiscalizacion del expediente por Intervencin, que sies conforme con la propuesta se traducird en
el Recanocimiento de la Obligacion por el drgano competente y consiguiente expedicidn del do-
cumento contable 0"

BASE 27 OPERACIONES DE CREDITO

1 - De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 del RDL 2/04, de 5 de Marzo, Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, en relacidn con el articulo 3.1, k) de Ja Ley 13/1995 de Contrato de las
Administraciones Pablicas, v al objeto de excluir |a aplicacion de esta Ultima en la concertacion o modificacion
de toda clase de operaciones de crédito, se regula en las presentes bases el procedimiento de adjudicacion de
tales operaciones de forma que se garanticen los principios de publicidad y concurrencia en su cantratacidn,

2 - En la tramitacion del expediente se seguiran los slguientes trdmites;

1 Resalucion del Alcalde de iniciacidn del expediente, que fijara las condiciones especificas de la
operacidn de crédito a concertar, dentro de los limites establecidos en los apartados 3 v 4 de estas
bases segun se trate de operaciones a largo o a corto plazo, respecthvamente.

Informe de Intervencion.

Solicitud de ofertas por escrite a la mayor cantidad de Entidades Financieras, sin que en ningin ca-
50 en numero de ofertas solicitaclas sea inferior a tres. Esta solicitud se podrd realizar por telefax o
correo electronica.

Lad b
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a4 Concesion de un plazo minimo de 3 dias y maximo de 12 dias para la presentacidn de ofertas, en-
tendiéndose que si en el citado plazo o en el fijado en la resolucion de iniciacidn del expedients,
no se hubiera presentado oferta, la Entidad financiera desiste de participar.

5 Por la Tesareria y la Intervencidn se informara al 6rgano competente sobre las ofertas recibidas, a
efectos de que éste proponga o adjudigue, segin los casos, la que estime mas ventajosa.
(] Adjudicacidn por drgano competente. Las competencias propias del Pleno en operaciones de

crédito a corto plazo se delegan en I3 Alcaldia.

3 - Las condiciones iniciales de las operaciones de crédito a largo plazo seran las siguientes:

- Importe méximo 2.000.000 €, o el que resulte de las modificaciones presupuestarias debidamente
aprobadas.

= Plazo de amortizacion maximo: 15 afios, o el que apruebe el Pleno de la Corparacién,

= Tipo de interes: Variable: Euribor Trimestral mas un diferencial méximo de 0,50 puntos, salvo que
las condiciones de mercado aconsgjen otro maximao,

- Liguidacidn de amortizacidn e intereses: mensual,

-  Plazo de carencia: Maximo 2 afios.

= Comisiones: Ninguna.

= Las disposiciones de fondos de las operaciones a largo plazo destinadas a la financiacién de inver-

siones requeriran comunicacidn expresa del ordenador de pagos a la que se acompanara certifica-
do de [a inversidn realizada.

4 - Las condiciones iniciales de las operaciones de crédito a corto plazo serdn las siguientes:
- Importe maximo: 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el dltimo ejercicio
liquidada.
- Plazo de amortizacion maximo: 1 afio.
- Tipo de interés: Euribor trimestral mas un diferencial maximo de 0,50 puntos, salvo que las condi-
ciones de mercado aconsejen otro maximao.
- Liguidacién de intereses: Trimastral.

5 - En el caso de las operaciones a largo plazo, tanto la resolucién de Iniclacién del expediente como el acuerdo

de adjudicacion deberdn especificar los gastos a los que se afectan los fondos que se obtengan por la operacién
de crédito.

BASE 287 CREACION DE APLICACIONES PRESUPUESTARIAS DENTRO DE UN NIVEL DE VINCULACION:

En los casos en que, existiendo dotacidn presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel
de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de
vinculacian, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacitn
presupuestaria, no serd precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero en el primer decumento
contable que se tramite con cargo a tales conceplos (A, AD o ADQ), habra de hacerse constar tal circunstancia
mediante diligencia en lugar visible que indigue “primera operacidn imputada al concepta”, En todo caso habrd
de respetarse la estructura presupuestaria vigente,

BASE 293, TRATAMIENTO PRESUPUESTARIO DE FIANZAS: De conformidad con la Consulta de la Intervencidn

General de la Administracion del Estado 1/92, el tratamiento de fianzas y depdsitos recibidos en metélico se
consideraran de caracter no presupuestario imputados a los oportunos conceptos por los que se desarrollan las
cuentas del subgrupo 51 "otros acreedores no presupuestarios”.

DE LOS INGRESOS

E 300, MIE DELOSD
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Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una fiquidacién a

favor de la Entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su apro-
bacidn, y a su asiento en Contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

En la liguidacion de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el reconocimiento del de-
recho cuando se apruebe la liquidacidn de que se trate. La contabilizacidn se hard normalmente de
forma global por cargos o remesas.

En la liguidacion de contraido previo e ingreso por recibo, se contabillzard en el momento de aprobacidn
del Padrdn,

En la autoliquidacidn e ingresos sin contraido previo, cuando se presente y se haya ingresado su impor-
te, de la forma prevista en la base siguiente,

= En el supuesto de subvenciones ¢ transferencias a percibir de otras Administraciones, Entidades o
particulares, cendicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizard el com-
promiso en e momento del acuerdo formal.

La particdipacidn en Tributos del Estade se contabilizard mensualmente, en forma simultdnea, el re-
conocimiento y el cobro de la entrega,

En los préstamos concertados, @ medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabi-
lizard el reconocimiento de derecho y el cobro de las cantidades correspondientes.

= Cuando vaya a procederse 3 la cesion o enajenacion de bienes deberd ser tenido en cuenta lo se-
fialado en la base 132 precedente, en base al art. 112.1 Reglamente de Bienes.

En los supuestas de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originard en el momento
del devengo.

12, CONTABILL DE INGR 5

La contabilizacién de derechos reconocidos, se efectuard como norma general, por el Importe total de
cada cargo o remesa y no de forma individual por cada contribuyente

Asimismo, la contabilizacion por Intervencion de los ingresos recaudados, se efectuard por cantidades
globales, respecto de afios y conceptos, con una pericdicidad como minimo mensual, en funcidn de los
resumenes mensuales que a estos efectos facilitara la Tesoreria municipal.

La gestion de las cuentas corrientes de la Entidad corresponde a la Tesoreria municipal, a la cual de-
beran ser remitidos todos los extractos y movimientos de lascitadas cuentas. Wo obstante, la Interven-
cidn pedrd efectuar cuantas comprobaciones estime precisas ante tales entidades, en el ejercicio de su
funcign fiscalizadora ¥ de control. Toda la documentacidn acreditativa de extractos y movimientos ban-
carios, se archivara y custodiara en la Tesorerfa municipal.

La Tesoreria contabilizard todos los movimientos de ingreses y pagos bancarios a través del médulo de Tesorer-
ia del programa informatico de contabilidad.

Mensualmente la Tesoreria, al igual que se hace con los ingresos de caja, entregard a la intervencidn un
resumen deducido de su contabilidad auxiliar de ingresos del mes anterior por entidades bancarias, en el
que consten las fechas, conceptos, denominacidn, importes ingresados, afios de cargo de |os valores re-
caudados y tipo de canal de ingreso por el que se han obtenido, relativo a todos los movimientos de entrada

de fondos presupuestarios, reintegros de pagos e ingresos no presupuestarios, tanto en metilico como
en valores (avales, garantias, etc.).

Igualmente, deducida de |3 contabilidad auxiliar de pagos de la Tesoreria del mes anterior, mensualmen-
te entregard a la Intervencidn la informacidn correspondiente a las salidas de fondos tanto en metélico
como en valores, en la que consten fechas, aplicaciones o cuentas, importes pagados e indicacion del
tipo de operacidn presupuestaria o no presupuestaria.
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A la informacién citada en los dos puntos anteriores se adjuntardn todos los justificantes que avalen los
ingresos y salidas de fondos realizados.

La Intervencion, una vez reciblda la informacién y sus justificantes, comprobard y fiscalizard las operaciones y
la coincidencia de los importes con la documentacién justificativa.

Efectuada la fiscalizacion y comprobada la concordancia de 10s justificantes con los resimenes de ingresas, la
Intervencion procederd a su contabilizacidn en el Presupuesto de ingresos o en la contabilidad no pre-
supuestaria. En el caso de discordancias se comunicardn a la Tesoreria las incidencias a fin de que sean re-
sueltas.

Realizada |a comprobacion de los pagos, se contabilizardn por la Intervencidn en el Presupuesto de gastos o en
la contabilidad no presupuestaria. En el supuesto de pagos realizados sin Orden de Pago previa [domiciliacio-
nes), se tramitara por la Intervencién el expediente de aprobacidn correspondiente,

Los expedientes de gastos, una vez que se haya hecho efectiva la Orden de Pago por la Tesoreria, se trasla-
dardn a la Intervencién para que se contabilice y fiscalice la realizacion del pago material y se proceda a
su archivo y custodia en esta Dependencia. En caso de discordancias se procederad como en el apartado ante-
rior.

La Intervencidn realizard los apuntes contables precisos que soporten las entradas y salidas de valores de
la Corporacion (avales y otras garantias en general), a la vista de la informacién suministrada por la Tesoreria.

Mensualmente |a Tesoreria emitira el Acta de Arqueo deducida del movimiento de fondos efectuado durante
este periodo, con las conciliaciones correspondientes a fin de que coincida con la informacién bancaria. El
Acta. Junto con la informacidn y justificantes del saldo existente a fin de mes en cada una de las entidades,
serd remitida a la Intervencidn, a fin de que sea confrontada con el Acta de Arqueo deducida de la
contabilidad y se efectde el cuadre de datos oportuno. Examinada el Acta de Argueo, la intervencién infor-
mard, en su caso, de las posibles diferencias existentes y soluciones a adoptar.

A los efectos de facilitar el trasvase de informacion entre la Intervencion y la Tesoreria, manteniendo sin
embargo, la seguridad en la red infarmatica, la Intervencion tendra acceso a consultas vy obtencidén de in-
formacién del médulo de Tesoreria v, la Tesoreria, de igual forma, podra acceder al resto de los médulos de
contabilidad, sin que ninguno de los dos Servicios pueda alterar dato alguno del otro.

Asimisme, ambas Dependencias podran obtener copia de los documentos obrantes en cada una de ellas.

B 23, CON

Por la Tesoreria municipal, se elaborardn dentro del primer mes del afio, las relaciones que contengan
todas las existencias pendientes de cobro a fecha 31 de diciembre del afo anterior, tanto en recauda-
cién voluntaria como ejecutiva e independientemente de que esté o no suspendido el procedimiento de
cobro en casos concretos. Tales relaciones contendrdn el afio de cargo, la denominacidn del concepto
pendiente de cobro, el total pendiente de cobro por cada afio y concepto y la relacién de deudores por cada
concepto y afo.

Las relaciones citadas, constituirdn las relaciones nominativas de deudores a la Hacienda municipal y, en
tal concepto, serdn incorporadas a las cuentas generales anuales.

Elaboradas por la Tesoreria las relaciones citadas, se entregarin a la Intervencidn municipal, a fin de
confrontar las existencias de Tesoreria con los saldos que arroja la contabilidad. Efectuada tal compro-
bacidn, se adoptardn por parte de Intervencidn y Tesoreria las medidas precisas en caso de discordan-
cias, para que cuadren las cifras contables con las existencias,
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Mensualmente, se emitird per la Tesoreria informe comprensivo de las existencias, que serdn el resul-
tado de afadir al saldo a 31 de diciembre, los cargos de cada mes, menos las datas producidas por cobro
u otros motivos.

A tal fin las recaudaciones voluntaria y ejecutiva informardn sobre los cargos recibidos y los cobros y data
efectuadas.

El cargo constituye 1 documento por el cual se entregan a la Tesorerla municipal los correspondientes
valores para su cobro.

La data conslituye el descargo de tales valores, el cual se producird bien por el cobro de estos o por los
motivos establecidos en el Reglamento General de Recaudacidn. En todo caso, las datas serdn tramita-
das por la Tesoreria, puesto gue suponen &l descargo de valores en su poder.

Cuando la data sea consecuencia de anclaciones de valores, tramitadas por las Dependencias de Gestidn
Tributaria, se trasladard a la Tesoreria el acuerdo del Organo competente, a fin de que proceda a ejecutar-
lo. Los valores datados, seran Inutilizados mediante la estampacidon de un sello al efecto. La inutilizacion
de valores podrd ser fiscalizada por la Intervencidn,

En todo caso, para gue se produzca la data en cuentas, deberd ser adoptado previamente el acuerdo
aprobatorio por los Organos de Gobierno municipales. Naturalmente, se exceptian las datas por cobro que
no predisaran acuerdo alguno. Los expedientes de propuestas de data serdn fiscalizados por la Intervencion.

El informe mensual de la Tesoreria unido a los de las recaudaciones, serd entregade mensualmente a la
Intervencidn, para gue los saldos sean confrontados con la contabilidad de ingresos, a fin de proceder a los
ajustes gue sean precisos.

A 31 de diciembre de cada ejercicio se volverdn a confecclonar las relaciones de pendientes de cabro, las
cuales deben coincidir con el resultado de la liguidacién del Presupuesto General.

¥, DOMICILIACION PA

De acuerdo con lo previsto en el articulo 90 del Reglamento General de Recaudacidn, los contribuyentes
podran efectuar la domiciliacion del pago de las deudas con la Hacienda municipal, en entidades de depdsito,
para lo cual deberdn comunicarlo a la Tesoreria municipal, que serd la encargada de tramitar tales domicilia-
ciones.

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
4 EMELE E GASTOY

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de la abli-
gacian hayan tenido su reflejo contable en fase "0".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo page no haya sido ordenado al final del ejercicio, se contabili-
zaran en fase "0", aln cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos
requisitos.

2.- Los servicios gestores recabardn de los contratistas la presentacidn de facturas dentro del ejercicio, Sin
perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al
ejerciclo y cuyo recenacimiento de obligationes no ha llegado a formalizarse por no disponer a 31 de Diciem-
bre de las facturas,
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A tal efecto se podran reconocer obligacicnes hasta el fin del mes de Enero del aflo siguiente, siempre gue
correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o gastos en general realizados antes de la expira-
cién del ejercicio presupuestario y con cargo a los respectivos créditos.

Con cargo a los créditos del estade de gastos de cada Presupuesto sélo podran contraerse obligaciones deriva-
das de adquisiciones, obras, servicios, y demds prastaciones o gastos en general gue se realicen en el afio natu-
ral del propio ejercicio presupuestario.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicardn a los créditos del Presupuesto vigente, en el
momento de la expedicidn de las érdenes de pago, las obligaciones que resulten de la liquidacian de atrasos a

favor del personal gue perciba sus retribuciones con cargo a los Presupuestos Generales del Ayuntamiento de
Brunete.

3.- Los creditos para gastos que el ditimo dia del gjercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas, quedaran anulados sin mds excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incor-
poracidn de remanentes, a que se refiere el articulo 14.

2 IDMES PREVI MNGRES

1.- Todos los cobros habides hasta 31 de Diciembre, deben ser aplicados en el Presupuesto que se cierra.

2.- 5e verificara la contabilizacidn del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingreso, de con-
formidad con lo previsto en el articulo 41.

BASE 362. CIERRE DEL PRESUPLUIESTO

1.- El cierre y liquidacidn de los Presupuestos del Ayuntamiento se efectuard con efectos de 31 de Didembre.

2.- Los estados demostrativos de [a liquidacién, asi como la propuesta de incorporacién de remanentes, de-
beran realizarse antes del dia treinta y uno de marzo del afo siguiente.

3.- La liguidacion del Presupuesto del Ayuntamiento serd aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en |a
primera sesidn que se celebre.

BASE 37¢. REMANENTE DE TESORERIA

1.- Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, deduciendo las obligacio-
nes pendientes de pago vy los derechos gue se consideren de dificil recaudacion,

2.- Se consideraran ingresos de dificil recaudacidn, los derechos pendientes de cobro en los sigulentes porcen-
tajes

Ejercicio 2015 v anteriores 100%
Ejercicio 2016 B0%
Ejercicio 2017 70%
Ejercicio 2018 50%

salvo que las especiales caracteristicas del derecho o del deudor, o de la garantia prestada, justifiquen otra
consideracian.

3.- Esta consideracion de dificil recaudacion, en ningun caso supondrd la baja en las cuentas debiéndose en ese
caso tramitar el correspondiente expediente.
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4.- 5i el remanente de Tesorerla fuera positivo, podrd constituir fuente de financiacidén de modificaciones de

crédito en el ejercicio siguiente.

TITULO VI
CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 382. CONTROL INTERNO

1.- En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcién de funcidn interven-
tora, funcion de control financiero y funcign de control de eficacia.

2.- El ejercicio de la funcién Interventora fiscalizadora se llevard a cabo directamente por la Intervencidn de
Fondos.

OTRAS NORMAS CONTABLES

i 16N DEL INMOVI

Las normas de valoracidn que desarrollan los principios contables establacidos en la Instruccién de Conta-

bilidad, serdn las que figuran en la quinta parte de las que se estructura el Plan de Cuentas, siendo de aplica-
cién obligatoria.

Las amortizaciones se estableceran sistemdticamente en funcidn dela vida dtil de los bienes, atendiendo
a la depreciacion que normalmente sufran por su funcionamiento, uso y disfrute, sin perjuicio de conside-
rar tamblén la obsolescencia que pudiera afectarios.

A estos efectos, se tomarda como vida Gtil de cada clase de bienes, Ja correspondiente al periodo
maximo establecido en las tablas de amortizacién de la normativa vigente relativa a la regulacion del Im-
puesto sobre Sociedades, recogida en el Anexo al Real Decreta 1777/2004, de 30 de julio, por el que se aprue-
ba el Reglamentao del impuesto sobre Sociedades.

Asimismo, se adopta como criterio de amortizacién el métode lineal establecido en las tablas de amortizacidn
indicadas.

A efectos de trasladar al inmovilizado contable los datos del Inventario, una vez sea aprobado, de esta
Corporacidn, y para el caso de que respecto de algunos bienes no figurase su valoracion, se fija lo siguiente:

= Respecto de los Inmuebles urbancs o fincas rdsticas, se valoraran por el doble del valor catastral

en el supuesto de que no existiera precio de compra o tasacion pericial, en cuyo caso prevalecerdn
estos ultimos.

- Todos los bienes inmuebles se registrardn contablemente en la cuenta de Inmuebles urbanos, y
sélo cuande un acuerde de la Corporacién califique a uno de ellos como integrante del Patrimonio
publico del suelo, se integrard en el eplgrafe correspondiente a este tipo de bienes.

= Los bienes muebles podran valorarse por lotes o remesas, guardandose detalle de la factura donde
consten individualizadamente en este supuesto.

- Los vehiculos podran valorarse, atendiendo al importe del valor establecido para cada uno de ellos a
efectos del pago de los impuestos estatales,

-  El Concejal de Hacienda podra proponer a [a Junta de Gobierno la adopcidn de otros criterios que pudie-
ran resultar procedentes respecto de esta materia.
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2 ONIO M UELD

Tendrdan la consideracién de gastos de Interés social, sirviendo esta Base como declaracidn expresa de
dicha condicidn, todas las inversiones incluidas en el Capltulo VI del Presupuesto que no sean de cons-
truccion de nuevas infraestructuras, equipamientos o servicios publicos, destindndose a los fines con-
templados en el Art. 176 de [a Ley 9/2001 de Suelo de la Comunidad de Madrid per contribuir con las
mismas a que la libertad y la igualdad del individuo y de los grupos sean reales y efectivas o a remover
los obstaculos que impiden o dificultan su plenitud o a facilitar 1a participacidn de todos los ciudadanas en la
vida politica, econdmica, cultural y social.

u]} ICI

La aprobacidn de las presentes Bases incluye |a de las delegaciones gue en ellas se contienen v, su entrada en
vigor se producira con |a del Presupuesto General para el ejercicio 2019y estardn en vigor durante la vigen-
cia del citado Presupuesto y, en su case, durante su prdrroga. En cuanto se opongan a lo dispuesto en
la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba el modelo normal de Contabifl-
dad Local, prevalecerd esta tltima norma.



